
Noch genug Speisen auf Lager?
Mit unserer einfachen Lagerliste  

bleibt alles unter Kontrolle!
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Nicht übernommene Lieferungen 
Falls Sie eine Lieferung nicht in die Lagerliste übertragen haben, erscheint am Tag nach einer Lieferung  
ein Warnhinweis oberhalb Ihrer Lagerliste. Ist der Lagerstand null, kann dieses Produkt nicht mehr von den Gästen 
bestellt werden.

Vergessen Sie nicht, im À la Click Shop Ihre „Offene Lieferungen“  
in die Lagerliste zu übernehmen.

Mit einem Klick gelangen Sie  
direkt in „Offene Lieferungen“.

Wie Sie am besten im Falle einer Falschlieferung vorgehen, entnehmen Sie bitte dem Handout „Speisen-Bestellung bei 
GOURMET. So einfach geht‘s!“.
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Lagerliste 
Die Lagerliste gibt Ihnen einen Überblick über alle Artikel, die Sie auf Lager haben. Sie können die Lagerliste unter  
Eingabe verschiedener Kriterien filtern, Artikel suchen, Ihren Lagerstand bei Bedarf anpassen, Artikel reservieren  
und die Liste mit einem Klick ausdrucken bzw. exportieren. 
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Lagerliste filtern 
Sie möchten nachsehen, ob Sie noch genug Speisen mit Geflügel auf Lager haben? 
Klicken Sie auf „Detailsuche“ und Sie können nach Ihren Wünschen filtern wie z. B. nach Speisen-Kategorien, 
Allergenen, Symbolen (vegetarisch, vegan, etc.) und vieles mehr. 

Spezielle Filterung um Artikel auszuschließen:  
Sie suchen für einen Gast nach Speisen, die  
z. B. keine Nüsse enthalten sollen? Dann wählen Sie 
bei „Enthalten nicht “ jene Kriterien, die Artikel von  
der Suche aus schließen sollen. 

Die ausgewählten Kriterien werden anzeigt und können durch 
Klick auf das „x-Icon“ wieder entfernt werden.

Nach Auswahl aller gewünschten Kriterien klicken  
Sie auf „Suchen“.

Danach wird die Lagerliste aktualisiert angezeigt.
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Artikel manuell hinzufügen 
Sie haben nach der Inventur Artikel in Ihrem Tiefkühler gefunden, die nicht in der Lagerliste aufscheinen? 
Dann haben Sie die Möglichkeit, diese Artikel zu Ihrer Lagerliste hinzufügen.

1. Klicken Sie auf „Artikel  
hinzufügen“.

2. Geben Sie die Artikel nummer 
oder -bezeichnung ein. Es  
reichen Anfangsbuchstaben  
bzw. die ersten Ziffern, schon 
können Sie den gesuchten  
Artikel auswählen.

3. Geben Sie danach noch die  
richtige Menge (in Schalen) bei 
„Lagerstand“ ein und schließen 
Sie mit „Speichern“ ab.
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Lagerstand korrigieren 
Über den Button „Korrektur“ können Sie den Lagerstand Ihrer Artikel anpassen. Diese Funktion ist vor allem für die  
Inventur wichtig, ansonsten sollte der Lagerstand nach Möglichkeit nicht händisch verändert werden.

Mit „Schwund“ wird der Lagerstand reduziert. Mit „Hinzufügen“ ergänzt. 

Durch Klick auf „Speichern“ werden Ihre Korrekturen übernommen.

Beachten Sie: Bitte nehmen Sie Änderungen am Lagerstand erst nach Bestellschluss 
vor, da es andernfalls zu Differenzen bei den Lagerständen kommen kann!

Unterhalb der Eingabezeile erhalten Sie einen Überblick über die Historie, also die bereits erfolgten Buchungen bei dem 
ausgewählten Artikel. Somit können Sie sämtliche Änderungen am Lagerstand jederzeit nachvollziehen.
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Aktuelle Lagerlisten drucken/exportieren
Auf Knopfdruck lässt sich Ihre Lagerliste als PDF oder Microsoft Excel herunterladen. Es wird immer die aktuelle Ansicht 
exportiert. Sie können die Ansicht nach Ihren Wünschen sortieren oder unter „Detailsuche“ filtern (siehe Seite 5).

Artikel reservieren
Sie planen eine Veranstaltung oder ein Meeting mit mehreren Gästen? Hier haben Sie die Möglichkeit, die gewählten 
Speisen schon im Voraus zu reservieren. 

Geben Sie die gewünschte Menge 
ein. Ihre Eingabe wird automatisch 
gespeichert.

Hinweis: Kontrollieren Sie regelmäßig, ob Reservierungen noch gültig sind, da  
diese Anzahl von Speisen Ihren Mitarbeitern, Kollegen oder Gästen sonst nicht 
zur Verfügung stehen.
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Wissenswertes

Was heißt „bestellt inkl. unbestätigt“?
Alle bestellten Speisen, die in den Warenkörben Ihrer  
Mitarbeiter, Kollegen oder Gästen liegen. Dazu zählen 
auch vorausbestellte und unbestätigte Artikel.

Was bedeutet „aktiv“?
Aktive Artikel stehen Ihren Mitarbeitern, Kollegen oder 
Gästen zur Verfügung.

Kontrollieren Sie regelmäßig, ob inaktive Speisen vorhan-
den sind, da diese Speisen nicht in der Speisekarte Ihrer  
Mitarbeiter, Kollegen oder Gäste angezeigt werden. 

Unter „Artikelverwaltung“ können Sie inaktive Artikel 
wieder aktivieren.

Was bedeutet „nur aktive Artikel  
anzeigen“?
Sie sehen nur jene Artikel, die Ihren Mitarbeitern in der 
Speisekarte zur Verfügung stehen.

Was heißt „frei verfügbar“?
Alle Speisen, die aktuell noch von Ihren Mitarbeitern,  
Kollegen oder Gästen bestellt werden können.  
Sämtliche Reservierungen und Vorbestellungen  
sind bereits berücksichtigt.

Was bedeutet „nicht lagernde  
anzeigen“?
Sie sehen nur jene Artikel, die Sie schon mal bestellt  
haben, die aktuell aber nicht lagernd sind. 
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Filtermöglichkeit „Uhrzeit“
In der Detailsuche gibt es die Möglichkeit nach Uhrzeiten zu filtern. 

Es wird dann der Lagerstand zur ausgewählten Uhrzeit angezeigt. Folgende Lager-Buchungen haben Einfluss auf die 
dargestellten Lagerstände: Offene Lieferungen und Schwund (manuelle Ausbuchungen). 

Wird z. B. eine Lieferung nach der ausgewählten Uhrzeit übernommen, wird diese in der dargestellten Liste nicht  
berücksichtigt. 



WWW.GOURMET-BUSINESS.AT

 blog.gourmet.at

 www.facebook.com/gourmet.at

Viel Freude mit GOURMET À la Click!
Sie haben noch Fragen?  
Wir sind für Sie da und helfen gerne weiter!

 GOURMET-Lernplattform mit Lernvideos, Manuals zum 
Download und Fragen & Antworten, die das  
Arbeiten einfacher und unkomplizierter machen:  
alaclick-hilfe.gourmet.at

 GOURMET À la Click Hotline:

    Österreich: 050 876-5430
    Deutschland: 0800 876-5001

  Technische Fragen:
    E-Mail: alaclick@gourmet.at


