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Tab / Reiter: Übersicht 
Die Übersicht bietet einen raschen Überblick über die Artikel. Folgende Funktionen können durchgeführt werden:

• Volltext- und Detailsuche

• Esser-Sonderpreise für ausgewählte Artikel hinzufügen (siehe Seite 6)

• Artikel von Stützung ausnehmen (siehe Seite 12)

• Artikel inaktiv setzen (siehe Seite 12)

In der Artikelverwaltung können Sie alle derzeit verfügbaren Speisen (Gourmet Speisen und 
Eigenartikel) einsehen und diese auch ins Excel übertragen. Sie können hier Sonderpreise für 
Ihre Mitarbeiter hinzufügen, Artikel von der Stützung ausnehmen und Artikel inaktiv setzen. 
Außerdem können Sie eine individuell angepasste Liste für Ihre Inventur erstellen.

Aktivieren Sie "Nur lagernde Artikel anzeigen", 
wenn Sie einen Überblick über jene Speisen haben 
möchten, die gerade bei Ihnen lagernd sind.

GMS-Preis netto / GMS-Preis brutto 
Hier sehen Sie den Preis, zu dem Sie die Speise von  
GOURMET gekauft haben.

Esser-Preis netto / Esser-Preis brutto
Hier sehen Sie den Preis, zu dem Sie die Speise an Ihre  
Mitarbeiter, Kollegen und Gäste verkaufen.

Esser-Sonderpreis 
Speisen mit einem Sonderpreis für Ihre Mitarbeiter, Kollegen 
und Gäste werden in dieser Spalte mit "Ja" gekennzeichnet

Stützung 
Speisen, die Sie für Ihre Mitarbeiter, Kollegen und Gäste mit 
einem Zuschuss stützen, werden in dieser Spalte mit "Ja" 
gekennzeichnet.
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Spezielle Filterung
um Artikel auszuschließen:  
Sie suchen für einen Gast nach 
Speisen, die  z. B. keine Nüsse 
enthalten sollen? Dann wählen
Sie bei „Enthalten nicht“ jene 
Kriterien, die Artikel von der
Suche ausschließen sollen. 

Die ausgewählten Kriterien werden anzeigt und können durch 
Klick auf das „x-Icon“ wieder entfernt werden.

Nach Auswahl aller gewünschten Kriterien klicken  
Sie auf „Suchen“.

Danach wird die Lagerliste aktualisiert angezeigt.

Auswahl der Artikel (Suche / Detailsuche)
Sie können nach Ihren Wünschen filtern wie z.B. nach Kategorien, Allergenen,
diätischen Kennzeichen (vegetarisch, vegan, etc.) und vieles mehr. Klicken Sie dafür auf „Detailsuche“. 
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Auswahl der Artikel für die Artikelverwaltung
Entweder alle angezeigten Artikel durch Klick auf die obere 
Checkbox in der Überschrift wählen.

Oder einzelne Artikel über Checkbox beim Artikel wählen.

Bitte beachten Sie: Wenn Sie mehrere Artikel oder alle Artikel ausgewählt haben, werden die von 
Ihnen anschließend durchgeführten Änderungen für ALLE AUSGEWÄHLTEN Artikel übernommen!

Achtung: Es werden hier nur alle auf der aktuellen Seite angezeigten Speisen ausgewählt. Wenn Sie die Änderung für 
wirklich alle Speisen vornehmen möchten, bitte die Auswahl auf den folgenden Seiten wiederholen oder die Anzahl an 
Einträgen je Seite erhöhen. 
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Durch Klick auf „Esser-Sonderpreis für ausgewählte Artikel hinzufügen“ erscheint folgendes Fenster 
in welchem weitere Felder auszufüllen sind.

• Gültig von
• Gültig bis

• Typ (es wird die Berechnungsmethode gewählt)

º �Prozent – es wird der eingegebene Wert 
in Prozent gerechnet: z.B. - 10 %, + 5 %

º �Absolut – es werden die Preisberechnungen 
mit absoluten Zahlen gerechnet: 
- 2 EUR, +  1,5 EUR, usw.

º �Fixpreis – es wird dem gewählten Artikel ein fixer, 
neuer Preis zugeordnet: z.B. die Speise kostet 2 EUR.

Esser-Sonderpreis hinzufügen 
(erster grüner Button)

Hier können Sonderpreise für Ihre Mitarbeiter, Kollegen oder Gäste eingegeben werden.
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• Als Aktion anzeigen
º �Wenn der bisherige Preis für Ihre Mitarbeiter, 

Kollegen und Gäste durchgestrichen angezeigt 
werden soll, aktivieren Sie bitte das Kästchen 
„Als Aktion anzeigen“. 
Wenn Sie nur den neuen Preis, ohne Information 
zum bisherigen Preis anzeigen möchten, ist dieses 
Kästchen nicht zu aktivieren.

• Wert
º �Unter Wert wird beim Typ „Prozent“ und „Absolut“  

zunächst ausgewählt, ob es sich um einen Abschlag, 
also eine Verringerung des Verkaufspreises oder einen 
Aufschlag, also eine Erhöhung des Verkaufspreises, 
handelt.  
Anschließend wird der jeweilige Abschlags- bzw.  
Aufschlags-Wert eingegeben. 
Wenn der Preis prozentuell erhöht oder vermindert wird, 
muss KEIN Prozentzeichen gesetzt werden.

º �Wenn unter Typ „Fixpreis“ ausgewählt wurde, muss nur 
der jeweilige Wert eingegeben werden.
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Ausgewählte Artikel von Stützung ausnehmen 
(zweiter grüner Button)

Durch Klick auf den Button „Ausgewählte Artikel von Stützung ausnehmen“ können einzelne oder mehrere Artikel 
von der Stützung ausgenommen werden. Das bedeutet, dass keine Stützung mehr für den Artikel berechnet wird. 
Dies gilt so lange, bis der/die entsprechenden Artikel unter dem Reiter „Von Stützung ausgenommen“ wieder  
gelöscht werden. (Siehe Seite 12 – Von Stützung ausgenommen).

Artikel inaktiv setzen 
(dritter grüner Button)

Durch Klick auf den Button „Ausgewählte Artikel inaktiv setzen“ können einzelne oder mehrere Artikel inaktiv 
gesetzt werden. Das bedeutet, dass dieser Artikel nicht mehr für Ihre Mitarbeiter, Kollegen und Gäste angezeigt wird.
Er kann somit nicht bestellt werden. Dies kann notwendig sein, wenn z.B. nur eine bestimmte Anzahl an Speisen für die 
Mitarbeiterbestellung angezeigt werden soll, oder wenn Sie einzelne Speisen für einen bestimmten Essertag reservieren 
möchten. Soll der Artikel wieder für die Mitarbeiter, Kollegen und Gäste bestellbar sein, muss er unter dem Reiter 
„Inaktiver Artikel“ entfernt werden. (siehe Seite 12 – Inaktive Artikel).
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Tab / Reiter: Sonderpreise Artikel 
Hier werden alle Artikel mit geänderten Preisen dargestellt und diese können bearbeitet werden.
Datumswahl: hier kann der Tag gewählt werden, der betrachtet werden soll.

Die Sonderpreise für angezeigte Artikel können hier 
bearbeitet werden, also erhöht, reduziert oder  
beendet:
º �Entweder mehrere Artikel über Checkboxen aus-

wählen und Button „Esser-Sonderpreise für  
ausgewählte Artikel bearbeiten“ oben anklicken

º �Oder Artikel einzeln über den Button  
„Bearbeiten“ auf der rechten Seite bearbeiten.

Es erscheint folgendes Fenster:

Verwenden Sie den Button „Löschen“ nur in 
Ausnahmefällen! Dies kann Ihre Abrechnung 
beeinflussen. Wir empfehlen ganz klar mit 
„Gültig bis Datum“ zu arbeiten!!
Sollten Sie versehentlich auf „Löschen“  
geklickt haben, erscheint folgendes Fenster: 

Hier können Sie nun durch Eingabe eines „Gültig bis“  
Datums den Sonderpreis beenden.

Tipp: Wenn ab dem ausgewählten Tag ein neuer Sonderpreis gelten soll (zB. Erhöhung oder Reduktion des  
Sonderpreises), empfehlen wir, einen neuen Sonderpreis mit dem entsprechenden „Gültig ab“ Datum in der  
Übersicht anzulegen. - Siehe dazu S. 6. Durch diese Vorgehensweise können Sie die Veränderung Ihrer  
Sonderpreise im Nachhinein gut nachvollziehen.

Durch Klick auf „Abbrechen“ gelangen Sie  
wieder zurück und nichts wurde gelöscht.
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Tab / Reiter Sonderpreise Kategorie
Hier können Sonderpreise für ganze Speisenkategorien für Ihre Mitarbeiter, Kollegen oder Gäste eingegeben werden. 
Diese Funktion können Sie z. B. verwenden, wenn Sie Suppen für die kühlere Jahreszeit vergünstigt anbieten möchten.

Durch Klick auf „Kategorie-Sonderpreis hinzufügen“ erscheint  
folgendes Fenster in welchem weitere Felder auszufüllen sind,  
wie unter „Esser-Sonderpreis hinzufügen“ auf S. 6 beschrieben:

Der Unterschied besteht darin, dass unter „Kategorie-Sonderpreis  
hinzufügen“ die Preise für eine gesamte Speisenkategorie geändert  
werden und nicht nur für einzelne Artikel.

Bitte beachten Sie: Kategorie-Sonderpreise gelten auch für neue Speisen, die z. B. in einer kulinarischen  
Themenwoche oder in einem neuen Sortiment angeboten werden und zum Zeitpunkt der Hinterlegung des  
Sonderpreises noch nicht verfügbar sind.
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In der dargestellten Liste werden alle Kategorien mit geänderten Preisen angeführt.
Datumswahl: hier kann der Tag gewählt werden, der betrachtet werden soll.

º �Entweder mehrere Kategorien über  
Checkboxen auswählen und Button  
„Kategorie-Sonderpreise bearbeiten“  
oben anklicken

º �Oder Kategorien einzeln über den Button  
„Bearbeiten“ auf der rechten Seite.

Es können hier Einträge nochmal bearbeitet werden: Verwenden Sie den Button „Löschen“ nur in  
Ausnahmefällen! Dies kann Ihre Abrechnung  
beeinflussen. Wir empfehlen ganz klar mit  
„Gültig bis Datum“ zu arbeiten!!

Sollten Sie versehentlich auf „Löschen“ geklickt  
haben, erscheint folgendes Fenster: 

Durch Klick auf „Abbrechen“ gelangen Sie wieder  
zurück und nichts wurde gelöscht.
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Tab / Reiter: Von Stützung ausgenommen 
Hier bekommen Sie einen Überblick über alle Speisen, die Sie von der Stützung ausgenommen haben.
Wenn der Eintrag für einen angeführten Artikel geändert werden soll, klicken Sie auf den Button „Löschen“.  
Die Stützung wird für diese Speise nach wenigen Minuten wieder berechnet.

Tab / Reiter: Inaktive Artikel 
Hier bekommen Sie einen Überblick über jene Artikel, die Sie derzeit auf inaktiv gesetzt haben. Diese Artikel werden 
nicht für Ihre Mitarbeiter, Kollegen und Gäste angezeigt und können auch nicht bestellt werden.

Wenn der Eintrag für einen angeführten Artikel geändert 
werden soll, klicken Sie auf den Button „Löschen“. Die 
Speise kann nach wenigen Minuten wieder von Ihren 
Mitarbeitern, Kollegen und Gästen bestellt werden.
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Tab / Reiter: Inventur
Hier können Sie eine individuell angepasste Liste für Ihre Inventur erstellen und ausdrucken.

Bitte beachten Sie: Der angezeigte Warenwert in der letzten Zeile der 
Tabelle stellt immer die Summe ALLER ausgewählten Artikel dar.

Ebenso können Sie auswählen, ob Reservierungen 
Ihrer Mitarbeiter, Kollegen oder Gäste berücksichtigt 
werden sollen, oder nicht.

Sie können dabei entscheiden, ob Sie offene Bestellungen 
Ihrer Mitarbeiter, Kollegen oder Gäste berücksichtigen  
möchten, oder nicht. 
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Details
Klickt man im ersten Tab „Übersicht“ auf „Details“ im Tabellenteil – kommt man auf die Artikeldetailseite. 
Auch über die Lagerliste kommen Sie auf diese Details.

Unter „Details“ können weiterführende Informationen zu jeder Speise aufgerufen werden:

º Allgemein: Hier finden Sie eine Übersicht über die Artikeldetails.

º ��Lagerstand: Hier kann der Lagerstand korrigiert werden. Nähere Informationen dazu finden Sie im Handout "Noch 
genug Speisen auf Lager? Mit unserer einfachen Lagerliste bleibt alles unter Kontrolle."

º �Preise: Sie können hier sämtliche Preisinformationen zu einem Artikel einsehen. (Eine kurze Erklärung zu den einzelnen 
Preisen finden Sie auf Seite 3.)

º ��Journal: Hier ist nachzulesen, wann dem Artikel ein Sonderpreis hinzugefügt wurde, wann der Artikel von der Stützung 
ausgenommen wurde und wann er inaktiv gesetzt wurde.
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Artikelstatistik
In der Artikelstatistik können Sie diverse Auswertungen Ihres Unternehmens für einen von Ihnen gewählten  
Zeitraum abrufen.

Folgende Auswertungen stehen zur Verfügung:
• 	Umsatz Kategorien aufgeschlüsselt:  
	� Diese Auswertung zeigt Ihnen, welche Speisen Sie im ausgewählten Zeitraum an Ihre Mitarbeiter, Kollegen und Gäste 

verkauft haben, sortiert nach der Speisen-Kategorie.

• 	Umsatz Kategorien gesamt: 
	� Diese Auswertung zeigt Ihnen, wie viele Speisen Sie im ausgewählten Zeitraum zu welchem Umsatz in den einzelnen 

Speisen-Kategorien verkauft haben.

• 	Umsatz Personalgruppen: 
	 �Diese Auswertung zeigt Ihnen, wie viele Speisen Sie im ausgewählten Zeitraum zu welchem Umsatz an Ihre  

unterschiedlichen Personalgruppen (z. B. Angestellter, Lehrling, Gast…) verkauft haben.

• 	MWST Auswertung: 
	 �Diese Auswertung zeigt Ihnen, wie viele Speisen Sie im ausgewählten Zeitraum zu welchem Umsatz in den einzelnen 

Mehrwertsteuer-Gruppen (10%, 20%) verkauft haben.

• 	Umsatz Erlöskonten: 
	 �Diese Auswertung zeigt Ihnen wie viele Speisen Sie im ausgewählten Zeitraum zu welchem Umsatz je Erlöskonto 

(soferne bei Ihnen welche hinterlegt sind) verkauft haben.

• 	Schwund: 
	 �Diese Auswertung führt alle Speisen mit negativen Korrekturen im ausgewählten Zeitraum an. 

 
Die Spalten der gewählten Auswertung können Sie individuell sortieren und die Tabelle dann als Excel oder CSV-Datei 
abspeichern.
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Viel Freude mit GOURMET À la Click!
Sie haben noch Fragen?  
Wir sind für Sie da und helfen gerne weiter!

	 GOURMET-Lernplattform mit Lernvideos, Manuals zum 
Download und Fragen & Antworten, die das  
Arbeiten einfacher und unkomplizierter machen:  
alaclick-hilfe.gourmet.at

	 GOURMET À la Click Hotline:

   	 Österreich: 050 876-5430
   	 Deutschland: 0800 876-5001

 	 Technische Fragen:
   	 E-Mail: alaclick@gourmet.at


